1. melléklet a 3/2025. (I1.27.) elndki utasitdshoz

A SZABALYOZOTT TEVEKENYSEGEK FELUGYELETI HATOSAGA
FOLDTANI ES GEOFIZIKAI SZAKKONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrdl sz6lo 1997.
évi CXL. térvény (Kult.tv.) szabalyozza a nyilvanos konyvtari ellatas szabalyait, ¢s e korben a
kényvtarhasznélat feltételeit, a konyvtarhasznalok jogait és kotelezettségeit.

A Kult.tv. 56. § (1) bekezdése alapjan a konyvtarhasznal6é jogosult a nyilvanos konyvtar
szolgaltatasainak igénybevételére.

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A Szabélyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésdga Foldtani és Geofizikai
Szakkdnyvtardba (a tovabbiakban: Konyvtar) minden 16. életévét betdltott magyar és kiilfoldi
allampolgar személyazonossagat igazolva beiratkozhat azzal, hogy a konyvtarhasznalati
szabalyzat megismerését és betartdsat a beiratkozasi lap aldirasdval elismeri. A Konyvtar
szolgaltatdsait — a 6.1 pontban foglalt eltéréssel — minden 16. életévét betdltott magyar és
kiilfsldi allampolgér igénybe veheti, aki a haszndlat feltételeit elfogadja, és ezt — beiratkozas
sordn - alairdsadval igazolja. Igénybe vehetik tovdbbd a Konyvtar szolgaltatdsait a
foldtudoményi gy(ijtékorit konyvtarak. A Konyvtarat mindenki latogathatja, aki a
konyvtarhasznalati szabalyokat magara nézve kotelezének fogadja el.

1.2 A Konyvtar székhelye: 1143 Budapest, Stefania ut 14.

1.3 A Konyvtar nyitvatartasa és elérhet6sége:
Hétfs: 9.00-12.00 és 13.00-15.00
Szerda: 9.00-12.00 és 13.00-15.00

Telefon; +36-1-251-2678

E-mail: library@sztth.hu

2. Kényvtarhasznalat

2.1 A konyvtarhasznaldk a Konyvtar teljes jogl vagy latogatd jogu tagjai. Teljes jogu tagok a
Szabélyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatdsdga (a tovabbiakban: Hat6sdg) kdzszolgalati
jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4116 foglalkoztatottjai, vagy szerzédéses jogviszonyban
allé dolgozoi (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott), valamint a foldtudomaényi gy(ijtékort
konyvtarak. Latogatd jogu tagok a teljes jogu tagok kozé nem tartozd kiilsd olvasok.

2.2 A Konyvtar szolgaltatdsainak igénybevételét — a 2.3 pontban meghatarozott kivétellel —
beiratkozashoz koti, amely az 1. melléklet szerinti beiratkozasi lappal (a tovabbiakban:
beiratkozasi lap) torténhet.

2.3 A konyvtarhasznalé beiratkozas nélkiil veheti igénybe a kdvetkez6 alapszolgaltatasokat:



a) konyvtarlatogatas,

b) a Konyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata,
¢) az allomanyfeltaré eszkozok hasznalata,

d) informdcié a Kényvtér és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

2.4 A beiratkozashoz szilkséges, hogy a konyvtirhasznalé rendelkezzen a természetes
személyazonosit6 adatok igazoldsira alkalmas érvényes fényképes igazolvannyal és
lakcimkértyaval. Kiilfoldi dllampolgar magyar lakcim vagy tartézkodasi hely igazolasaval
iratkozhat be. A kényvtarhasznaldé személyazonossagat személyazonositd igazolvany vagy
érvényes utlevél bemutatdsival igazolja. A konyvtarhasznaldé adatainak megvaltozasat a
valtozast kovetd 10 munkanapon beliil kdteles bejelenteni.

2.5 A beiratkozasi lapon a beiratkozéashoz sziikséges kovetkez6 adatok keriilnek feltlintetésre a
Kult.tv. 57. § (1) bekezdése alapjan:

a) csaladi és utonév, sziiletési csaladi és utdénév;

b) anyja sziiletési csaladi €s uténeve;

c) sziletési hely és ido;

d) allandé lakcim.

2.6 A Kényvtar — a konyvtarhasznal6 hozzéjérulésa alapjan — a konyvtarhaszndlé személyes
adatai koziil a kezeli az alabbi adatokat is:

a) tartdzkodasi vagy levelezesi cim;

b) munkahely, foglalkozas;

¢) telefonszam,;

d) e-mail cim.

2.7 A Kényvtar az adatokat harmadik fél részére nem adja ki, azokat nem hozza nyilvanossagra.
Az adatok jogszabalyi elbirasoknak megfelelé kezeléséért a Konyvtar felelds. A kezelt adatok
kizarélag nyilvantartdsok, statisztikak készitésére, a szolgaltatdsok biztositasdra,
kapcsolattartisra, a Kényvtarhasznalati Szabalyok megsértése esetén torténd eljaras céljara
hasznélhatoak fel.

2.8 A Konyvtar a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdrél (a tovabbiakban: Rendelet), valamint a 2011, évi CXIL torvény az
informdcids onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsdagrol sz0l6  jogszabalyok
elGirdsainak megfelel6 mddon kezeli.

2.9 A konyvtaros a konyvtarhasznalé beiratkozasaval egyidejiileg gondoskodik a
konyvtarhasznalé tajékoztatdsarol a Konyvtar szolgéltatasainak igénybevételével dsszefliggd
adatkezelésrél a Hatdsag intranet halozatan kozzétett adatkezelési tajékoztatd atadasaval. A
konyvtarhasznalé az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak megismerésérol, tudomésulvételérsl
és személyes adatainak kezeléséhez torténd hozzdjarulasarol a beiratkozési lap aldirdsdval
nyilatkozik.

2.10 A beiratkozas ingyenes. A beiratkozds egy naptari évre érvényes és feljogosit a
kolcsGnzésre, masolatszolgaltatasra, témafigyelésre és konyvtarkozi kolcsonzésre is. A
konyvtari tagsagot minden naptari évben meg kell Gjitani.

2.11 Az olvaséjegy személyre szdl. Az olvasdjegyet masra atruhdzni tilos, az e rendelkezést
megszegb konyvtarhasznalo a Kényvtarbdl kizarhato.
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3. Belépés a kinyvtari terekbe

3.1 A foglalkoztatottak a Hatdsag altal a belépéshez rendszeresitett belépékartyajukkal
latogathatjak a Konyvtarat.

3.2 A 3.1 pont ald nem tartoz6 konyvtarhasznalok és 1atogatd jogu tagok a Kényvtér épiiletének
portajan kapott azonosithatd vendégkartyaval latogathatjdk a Konyvtarat.

3.3 Az azonosithatd vendégkartyat a konyvtarhasznald részére a portaszolgalatot ellatd személy
a kényvtari azonositoszam vagy személyazonosito igazolvanyszam, kiilfoldi kényvtarhasznalo
esetén utlevél szam megadasat kévetden adja ki. A vendégkartya kiadasat a portaszolgalatot
ellatd személy kiilon, erre a célra vezetett nyilvantartasban rogziti.

3.4 A latogatd érkezésekor a portaszolgdlatot ellatd személy értesiti a konyvtarost. A
konyvtarhasznalo  kisérésér6l a portaszolgalatot ellatdé személy gondoskodik. A
konyvtarhasznalo az épiiletben kisérés nélkiil nem kdzlekedhet.

3.5 Tavozaskor a vendégkartyat a portaszolgalatot ellatd személy részére 4t kell adni.
3.6 A Konyvtar nyilvanosan latogathat6 teriiletein kameras megfigyelérendszer miikodik.
3.7 A muzealis kényveket killon, zarhato helyiségben, zart szekrényben kell tarolni.

3.8 A konyvtarhasznaldk kizardlag az olvasotermet hasznalhatjak. Kutatok a Foldtani Szolgalat
igazgatoja dltal alairt kutatasi engedély birtokaban a muzedlis konyvek helyiségében felligyelet
mellett tartozkodhatnak.

3.9 A Konyvtar teriiletére nem viheté be kabét, kabat jellegli ruhdzat (dzseki, fel6ltd stb.)
esernyd, aktatiska, nagyobb méretli tiska, étel, poharas ital, alkoholos ital, tovabba semmilyen
hang- és képrogzitésre alkalmas berendezés (kivéve mobiltelefon), mésold berendezeés,
kdzbiztonsigra veszélyes eszkdz, valamint semmilyen olyan targy, amely a dokumentumokban
kart okozhat, vagy a tobbi konyvtirhasznalé munkajat zavarja. Lezart livegben ital a
Konyvtarba beviheto.

3.10 A Koényvtéar olvaséi tereibe tdrténd belépést megeldzGen a kabatot, kabat jellegii ruhdzatot
(dzseki, feloltd stb.) esernyOt, aktataskat, nagyobb méretli taskat az épilet eldterében
kihelyezett zé4rhaté ruhatdri szekrényben kell elhelyezni. A ruhatari szekrény hasznilata
kotelezd és dijtalan.

3.11 A Kényvtar a konyvtarhaszndlok elveszett targyaiért, az olvasdteremben vagy a kényvtar
tereiben felligyelet nélkiil hagyott targyaiért, a ruhatari szekrényben elhelyezett kabétban,
taskaban 1évo értékeiért feleldsseéget nem vallal.

4, Szolgaltatasok
4.1 A Konyvtar

a) az allomanydba tartozé dokumentumok hasznéalatat elsésorban helyben olvasds
form4jaban biztositja,



b) az 4lloméanyaba tartozé dokumentumok e célra rendelt részét kolcsonzi, illetve
konyvtarkézi kdlesonzés révén mas kényvtarak haszndldinak rendelkezésére bocsatja,

¢) az dlloméanyaba tartozé dokumentumokrol a szerz6i jog szabalyait és az allomanyvédelmi
szempontokat figyelembe véve masolatokat készit,

d) az allomanyabol hidnyzé nyomtatott dokumentumokat a konyvtarhasznélok kérésére a
konyvtarkdzi kdlcsonzés keretében hazai konyvtarakbol eredetiben vagy mésolatban megkéri,

e) szamitogép-hasznélatot biztosit a kutatashoz sziikséges helyi és hozzaférhetd internetes
adatbézisok, a Konyvtér altal el6allitott elektronikus dokumentumok hasznélatara, és

f) altalanos és szakirodalmi informécidkat nyujt alloméanya, katalogusai, szamitégépes
adatbazisai, illetve kiilso adatbazisok alapjan.

5. Helyben olvasas

5.1 A kényvtirhaszndlé hasznalhatja az olvaséteremben elhelyezett kiadvanyokat
(szakkdnyveket, lexikonokat, kurrens és retrospektiv bibliografidkat, referdlo lapokat, az
elddintézmények kiadvanyait, fontosabb magyar szaklapokat, 1j id6szaki kiadvdnyokat és
konyveket), és az olvasOteremben tanulményozhatja a raktéri 4llomanyban levo
dokumentumokat.

5.2 A kényvtarhasznalé hasznalhatja a Konyvtar sajat fejlesztési, és konyvtari kezelésben 1€v6
adatbazisait és az olvasotermi gépekrol elérhetd, jogosultsdgot biztosité online adatbazisokat,
folyoiratokat. Az olvasotermi gépet és azon 1év§ internetet kizérdlag kutatéasra lehet haszndlni.
Kiils6 adathordozé eszkéz hasznalata nem engedélyezett.

5.3 A raktari allomény kikéréséhez a 2. melléklet szerinti kérlapot kell kiallitani.

6. Kolcsonzés
6.1 A Kdnyvtarbol kizardlag 18. életéviiket betdltott konyvtarhasznaldk kolesondzhetnek.
6.2 A kolcsonzés lehet rovid hataridejli vagy tartds kolcsonzes.
6.3 A folybiratok nem vehetéek tartds kdlesénzési allomanyba.

6.4 Nem koélcsondzhetd kdnyvtari és térképtari dllomany:

a) a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos
szabalyokrol szold 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan
muzealis dokumentumnak minésiilé kiadvéany,

b) az olvasétermi allomany,

c¢) disszertaciok és szakdolgozatok,

d) a folyoiratok utolséd két évfolyama, és

e) az 1950 elott megjelent kdnyvtari dokumentum.

6.5 A kényvtarhasznéld az olvasotermi dlloméanybdl legfeljebb egy leltari egységet nyitastol
zérasig, illetve zarastol a kovetkez6 munkanapi nyitasig kélcsénozhet.

6.6 A teljes jogu tag jogviszonyanak megsziinése el6tt koteles a Konyvtar részére minden
kikolesonzott dokumentumot visszajuttatni. A visszavételt a kdnyvtari munkatérs alairasaval
igazolja.



7. Rovid hataridejii kolesonzés
7.1 A kolcsonzéshez kétpéldanyos kilesonzési téritvényt kell kiallitani a 3. melléklet szerint.

7.2 A k&lesonzési hataridé egy honap, és legfeljebb két alkalommal tovabbi egy-egy honapra
hosszabbithaté meg. Tovabbi hosszabbitas esetén a kolcsénzott miivet be kell mutatni, és 1)
kolcsonzési téritvényt kell kiallitani. Hosszabbitas csak a kolcsonzési hataridé lejarta elott
legfeljebb két munkanappal kérhetd, ha a kiadvanyt mas konyvtari tag nem jegyeztette elo.

7.3 A teljes jogh tag legfeljebb 30 konyvtari leltari egységet tarthat maginal a raktari
allomanybol.

7.4 A Konyvtar a kélcsonzott dokumentumot indokolt esetben a hataridé lejarta el6tt is
visszakérheti betekintés céljabol.

7.5 A kényv rossz allapota (pl. sériilt gerinc) esetén a kényvtaros megtagadhatja a kdlcsonzest,
masolast és szkennelést.

8. Tartés kolcsonzés
8.1 Tartds kolesdnzésnek mindsiil az egy honapot meghalado hataridével torténd kdlcsonzés.

8.2 A teljes jogu tagok kéziil csak a Foldtani Szolgilat és az Orszagos Bényakapitanysag
munkatarsai nyithatnak indokolt esetben tartds kolesonzést dllomanyt a kutatomunka lezarasig.

8.3 A kolcsonzott allomany 6sszesen 60 kényvtari egységbdl dllhat.

8.4 Dokumentumot révid hataridejii kolcsdnzésbol tartds kdlesonzésbe atvinni csak a konyvtari
egység bemutatasaval lehet.

8.5 Uj dokumentum k&lcsonzésekor a megvésarlasara javaslatot tevd, illetve a beszerzés
koltségét viseld konyvtarhasznalonak elsébbségi joga van.

8.6 A tartds kolcsdnzési allomanyt méas konyvtari tag részére megtekintésre barmikor
hozzaférhetévé kell tenni. Tartés kolcsonzési allomanyt a teljes jogl tag részére kérésének
beérkezésétdl szamitott egy héten beliil egy honap id6tartamra rendelkezésre kell bocsatani. Az
egy honapos id6tartam nem hosszabbithato meg.

9. Konyvtarkozi kolesonzés

9.1 A Konyvtar allomanyaban nem taldlhaté dokumentumokat mas konyvtartdl — a
konyvtarhasznalo kérésére — a Konyvtar megkéri.

9.2 A kiildé konyvtar altal a szolgaltatasért kért téritési dij a konyvtarhasznilét terheli. A
konyvtarhasznalé a varhatd koltségek véllaldsarol elézetesen a 3. mellékleten irasbeli
kotelezettségvallalasi nyilatkozatot tesz.



9.3 A Konyvtar a konyvtarkozi kéréseket legkésobb 72 6réan beliil tovabbitja a kiild konyvtar
részere.

10. Muzeilis dokumentumok kutatasa

10.1 A kutatok a Kényvtarban kizérdlag a konyvtaros vagy a Hatdsdg Geoinformatikai
Foosztalya Gyljteményi Osztdlyanak (a tovabbiakban: Gyijteményi Osztdly) valamely
munkatirsa folyamatos feliigyelete mellett tekinthetik meg az 1851 elétt megjelent
dokumentumokat, a kényv fizikai védelmének biztositasédval (a tovabbiakban: kutatas). A
megtekintés sordn a cérnakesztyll viselése kotelezd.

10.2 A betekintéshez a 4. melléklet szerinti Kutatdsi engedély és az 5. melléklet szerinti Kutatoi
nyilatkozat kiéllitasa sziikséges, az engedélyt a Gylijteményi Osztély vezetdje adja meg. A
Kutatdsi engedély egy alkalomra, legfeljebb két dra id6tartamra vonatkozik.

10.3 Publikdlas esetén kotelezé a Hatdsag gylijteményeire, tulajdonira és a gylijteményi
nyilvantartasi adatokra tortén6 hivatkozas.

10.4 A kutatas alapjan készilt publikdcidkat a kutatonak papiron vagy digitalis formaban kell
a Gylijteményi Osztaly szamara eljuttatnia.

10.5 A kutatd a kutatasi célbol fényképeket készithet, melyhez a 6. melléklet szerinti Fordzdsi
engedély kidllitasa sziikséges. A fényképeket a kutatdo digitalis forméaban a Hatdsag
Gylijteményi Osztalya rendelkezésére bocsatja.

10.6 A kutatd a Hatdsag gylijteményi anyagainak felhasznéldsaval 0sszeéllitott adatokat nyilt,
vagy kereskedelmi forgalomba hozott papiralapu illetve digitalis adatbankka, vagy konyvvé,
illetve konyvsorozatta csak a Foldtani Szolgalat igazgatdjanak engedélyével szervezheti.

10.7 A kutatasra atvett anyagért a kutato teljes feleldsséggel tartozik.

11. Masolatkészités

11.1 A szerz6i jogvédelmi el6irasok betartasdval a Konyvtar dllomanyéba tartozé dokumentu-
mokrol a konyvtarhasznalok — téritésmentesen — fénymdsolat, illetve szkennelt allomany
igényelheté a 11.2. pontban foglaltak szerint. A szkennelt llomany a koényvtarhasznald altal
megadott e-mail cimére kertil megkiildésre.

11.2 A szerz6i jogrol sz6ld 1999, évi LXXVI. térvény értelmében a dokumentumbol csak
részletek masolhatoak, legfeljebb 50 oldal terjedelemig, a teljes dokumentum nem.

11.3 A masolas mddja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb allomany-védelmi
ok miatt korlatozhato. Csak fotdzni szabad

a) a sériilt, toredezett, rongalddott kiadvanyokat;

b) minden olyan dokumentumot, melynek é4llapota a fénymasolast nem engedi meg;

¢) az 50 évnél korabbi keletkezésli dokumentumokat;

d) atintaval, grafitceruzaval irott dokumentumokat.



11.4 A muzealis jellegli kiadvanyok maésolédsa a kiadvanyok allagmegdvasara tekintettel nem
engedélyezett.

11.5 A — 10.5. pont szerinti kiallitott fot6zasi engedély birtokaban készitett masolatkészités
kivételével — Konyvtar egész teriiletén tilos a konyvtari dokumentumokrol sajat
fényképezégéppel, vagy barmely maés fotézasra, illetve digitalis kép rogzitésére alkalmas
eszkozzel masolatot késziteni. A fenti szabaly megszegése esetén a konyvtarhasznalo a
konyvtari tagsdganak megsziintetésével kizarhaté a Kényvtarbol.

12. El6jegyzés
12.1 A konyvtarhasznalé altal keresett, de kolesénzésben 1évé dokumentum eléjegyezheto.

12.2 Az elbjegyzett dokumentumot a konyvtarhasznald kérésének megfelelé ideig, de
legfeljebb 15 napig figyeli a konyvtar.

12.3 Az eldjegyzett dokumentum konyvtdrba valé visszakeriilésérdl a konyvtérhasznalo
értesitést kérhet levélben, telefonon vagy e-mailen keresztiil. A Konyvtar a dokumentum
elérhetdségérdl, annak visszakeriilését kdvetd 5 munkanapon belill értesiti a kényvtarhasznalot.
A Konyvtar a kdnyvtarhasznal6 értesitését kovetd 8 napig 6rzi meg a dokumentumot.

12.4 Az el6jegyzéseket a Konyvtar az igénylések sorrendjében elégiti ki.

13. A kinyvtarhasznalok kotelezettségei

13.1 A Konyvtarba beszerzett dokumentumok a Magyar Allam tulajdonat képezik, ennek
megfelelden a kdzds vagyon hasznalataért minden kdnyvtarhasznalé feleldsséggel tartozik.

13.2 A Kényvtar épiiletét, berendezéseit, eszkézeit, dokumentumait koteles mindenki rendel-
tetésszerlien hasznalni, az okozott kéart megtériteni. A kolcsonzott dokumentumokért a
kélcsonvevd teljes anyagi felelosséggel tartozik.

13.3 A kényvtari dokumentumok éllapoténak barmiféle rongélasa tilos. Rongéldsnak mindsiil
a dokumentumokba torténé barmiféle bejegyzés, beleiras, alahizas, jelolések, a lapok
behajtasa, megtorése.

13.4 Szigoruan tilos a dokumentumokat:
a) megcsonkitani, azaz egyes oldalakat, képeket, tablazatokat, térképeket, mellékleteket
eltavolitani, részletek kivagni,
b) koétetlen anyagbdl barmit kiemelni, és
¢) az elhelyezett Gjsédgok, folyodiratok sorrendjét megvaltoztatni.

13.5 A konyvtari dokumentumok 12.3 pont szerinti rongéldsa karokozasnak mindsil. A
dokumentumok 12.4 pont szerinti megcsonkitasa a konyvtar hasznalatabol vald kizarast vonja
maga utan. A Konyvtar sulyosabb esetben szabalysértési vagy biintetdeljarast kezdeményez.

13.6 A Konyvtar a karokozasrdl jegyzGkényvet vesz fel, amelyet a kdnyvtarhasznalo
véleményezhet és koteles aldirni.



13.7 A konyvtarhasznalo koteles megtériteni minden olyan koltséget, amely az okozott kéar
helyreallitisa vagy — ha a kar nem hozhatd helyre — a kart szenvedett példany poétlasa és
kottetése kapcsan terheli a Kényvtarat.

13.8 A konyvtarhasznalé a raktari dokumentumokért azok visszaadasaig felelds. A raktari
dokumentumokat a konyvtarhasznalék csak a konyvtaros kozvetitésével, a nyilvantartds
modositasa utin adhatjak at egymadsnak.

13.9 A Konyvtar a konyvtarhasznalati szabalyzatot sorozatosan megsértd személyt a
kélestnzésbdl hatarozott idétartamra — indokolt esetben véglegesen — kizarhatja.

13.10 Ha a kolcsonvevd a felszolitds ellenére sem juttatja vissza a kolcsonvett
dokumentumokat, a Kényvtar polgari jogi Gton érvényesiti karigényét.

13.11 Helyben olvasas esetén a konyvtarhasznld koteles tdvozasakor valamennyi nala lévé
raktari dokumentum hidnytalan visszaaddsara.

13.12 Ha a konyvtarhasznal6 az olvasasra kikért dokumentumot tadvozaskor nem tudja
visszaszolgaltatni, a konyvtdros jegyzékényvet vesz fel, amit a konyvtirhasznaléonak —
véleményezése mellett — ala kell irnia.

14. A konyvtari terek hasznalata

14.1 A Konyvtar helyiségeiben, illetve az épiilet egész terliletén tilos a dohanyzas, az
elektronikus cigaretta, dohanyzast imitalo elektronikus eszkdz és a nyilt 1ang hasznalata.

14.2 A konyvtarhasznaldknak az olvaséi terekben tartdzkodniuk kell a hangos beszédtél, a
telefonhasznalattol és minden zajkeltd tevékenységtol.

14.3 Az olvasoi terek rendjéért, a konyvtarhasznalati feltételek biztositdsaért a szolgalatot
teljesitd kdnyvtaros a felelds.
15. Panaszbejelentés a Konyvtiar mitkidésével kapcsolatban

15.1 A konyvtarhasznald észrevételeivel, panaszaival a Gylijteményi Osztaly vezet§jchez
fordulhat.

15.2 A panasz benytjthato:
a) személyesen,
b) a library@sztfh.hu elektronikus levelezési cimre,
¢) postai uton, a Kényvtar 1143 Budapest, Stefania Gt 14. szam alatti székhelyére.
15.3 A Gyilijteményi Osztaly vezetGje a panaszt a beérkezését kovetd 10 munkanapon beliil

kivizsgalja, és annak eredményérdl a panasz benyujtojat tajékoztatja.

Budapest, 2025. februar 27.
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1. melléklet

Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga
Foldtani és Geofizikai Szakkdnyvtar
1143 Budapest, Stefania Gt 14.

BEIRATKOZASI LAP

Csaladi €8 UIONEVE: ..eeiviiiirrieereeeree ettt st st e s et b e st b e naneeetes
Sziiletési csaladi €5 ULONEVH: L..ooiiiiiiiiiieiese et s
Anyja sziiletési csaladi €5 ULONEVE™: ......coviviiiiiiiiiiiii
Szlletési Rely €8 1d0F: oot e e

ALANA0 A T . 1rvviiiiiete ettt eeereeaeresessaeeesseeaessessssaessssaatesseetesseasesetrerenerenesareestssessssrnssnnnsssressssnes

TEIETONSZAIMIL ..vecvveviiereeirecieesee e et et e e et e st e bt e bt e me s s eeenr e e e e satesbn e sseessreesanesnnssatesnessbnensanss
E-mmail CIM oottt sba e bbbt s as s saa s an e b ar e
Munkahely, foglalkozas: ... ...c.viei i
SZTFH dolgozdknal szervezeti €ZYSEZ NEVE: ...coccovvvivriiviiiiiitiieiiiiteete st

Olvasdjegy SZAMA: ......ccccvvvvmrviriirnineeirenrene e et hr et bttt e ettt et h et e e eaeares

Foglalkozés (kérjiik a megfeleldt alahtizni):
e SZTFH dolgozoja
e cgyetemi hallgato
o kozépiskolai tanuld
e oktatd, kutatd
e nyugdijas
o cgyéb

Alulirott kijelentem, hogy a Szabdlyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatésiga Foldtani és Geofizikai Szakkdnyvtaranak beiratkozott
olvaséja kivanok lenni. A Kényvtarhasznalati Szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezonek ismerem el.

Alulirott kifejezetten hozz4jdrulok ahhoz, hogy a fent megadott és csillaggal (*) nem jelolt adataimat Szakkényvtar megismerje, kezelje,
és azt kapesolattartisra, a szolgiltatds nyujtdsdra, nyilvantartisi és statisztikai célokra, illetve a Konyvtirhaszndlati Szabalyok
megsértése esetén torténd eljards céljira felhasznalja. Jelen hozzajaruldsom dnkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatison alapul, a jelen
nyilatkozat mellékletét képezd adatkezelési tajékoztatét megismertem és az abban foglaltakat megértettem.

Tudomdsul veszem, hogy jelen nyilatkozat a kényvtari tagsigom megsziinéséig érvényes és ram nézve kitelezé. Kotelezettséget vallalok
arra, hogy az adataimban idokiozben bekivetkezett valtozasokat 10 munkanapon beliil a Konyvtarnak bejelentem,

Budapest, 20...............

A csillaggal (*) jeldlt adatok megaddsa az 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése alapjan kitelezo.
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2. melléklet

Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga
Foldtani és Geofizikai Szakkonyvtar
1143 Budapest, Stefania ut 14.

KEROLAP HELYBEN OLVASASHOZ

KONYV

LLEIATT SZAINI: w.oveieeeceeeeee e i e e tee e et ett et e svee st eesesesbbesssa st e e sasaasbesanasesassressnsansesrr e sserreesmeeenseenntenneeraessstosssasans
SZEIZO(K) MEVE! ..ueverieeieeeereier et sreesre et e e et s st st s s bbb b s s s n et e b e s R e s esba s s R n st a b e s an e b et aass e nensasasbanne

CHIM0, ettt ee et e eeeteeeessesereeeessesesasaaeansesessrnsnnnresesssssassssssnnsessanesenasbetassessensssenraneessnasarrannertessesssnnarsaesiinnses

FOLYOIRAT

LEIEAIT SZAIMN: ...oceveivieeriresiecteeieeetre e e st e see s aes e st e s e sn e s eesaees e ses e e e sbesnaess s e b b e b e b e e b s st e b s shb st e bnebberneenn s nansessentan
FOLYOITAL TIEVE: ...vverreveeteecreecnesccemnsistte s etesss st sae et s e as e bbb s s h e st b e s ae s et s b e s e s s s et s anb st b ebenanenenenes
EV/EVIOLYAM/FUZEISZAIN: <....ovvevvvreeeeriraessessesssssnssessssssssssssasssessessssssssesssssesssemssssanessessesmunsesssssssasssssssssses

OIAALSZAILL .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresaaas s eeaaseeeressesssesassaseessbsreesssraseesvasnnseesrsseesorstnneesansssssnsssseenesssnsesssnseseessenssones

@A77 16 B 1151 7= S

Budapest, 20........ccoieieiiiiiennnnnn.
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3. melléklet

Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatdsaga
Féldtani és Geofizikai Szakkonyvtar
1143 Budapest, Stcfania ut 14.

KOLCSONZESI TERITVENY

KONYV

LLEIMATT SZAIN .oeeeeeeeeeeeeeeesstieesseessseeassseneessssnervesnnsnaaas s staaaerasensae s s baaeeasarenasbinssosabbbaassrbbesssrnmnesssbnseorsrnesn
SZEIZO(K) MEVE: ...vueeeeeeneerereiereeteteeeteseessstests s st s e e st s s s s s e s s be b s b s be b e s s e b e b s s b e b e s e b et bebe st e b st e n s s e sas e enes
I veeiirieieeeeeseeeerteresteessnreesess e st eesraseeesbaesssseasnsaaassbsaasbaeeasssessnrssasnressanssanersrseessressssressnstesssserstenasserasssses
V. ettt eee et eee et eet ettt e e e e e r et et st a et ettt A A AR e R et bR e An A et e A £t A s A e bt e e ee e A e R e e e e Ae R et b et neraeatrenenas
KOICSONZEST NATATIAO: ..eeveeveveeririreeireeirreerrereesreecsaeesseesressassesassesassssssaerssnesonassrannessnessssessrsnssssrssesssssnnes

FOLYOIRAT

L IATE SZAM: c.vvieeeitieeereeieeeeieee e eceeseree st sensssse e st et e e e e se e e et s sat s e b s s sas e s b e s abs cabseadesabesR s s e nsarae st e e s e et e eestannan
FOLYOITAL NEVE: ..evuviveeeerrcenreicinseieeniessetesi s ssb st ns s s s s b s e aa s e b b e e s b e be e s e bt a b ket s s s nenn e n e
EV/EVIOLYANM/FHZESZAIM: ..v.vevervecieressssensessssssisssssssessesesesssessasssessessensessesesesmsssssssssssnsasssssstansesssssnsenes
OIAAISZANL: v.vvevviereiriesriseerreeeerieseesesssereessassassasasaasaeasesseasessesssaneasstenmrsresaneeesssonsortossssssennssssessesnsassassassansen

K OICSONZEST NALATIAO: ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereesessessssseeessesssesseossssssesorsessessrsanseranssnessssseserossnnesensssesennareessosestons

Konyvtarkozi kolesonzés esetén’:

ANLTOE: e
LakelM: i e
Sziiletési hely, id6: ......cooievriiii
ANVIANEVE:  iiiiiiiiieii e

mint Olvasé nyilatkozom, hogy a Kiildd konyvtar altal a szolgaltatasok igénybevétele kapcsan felmeriil6 és fizetendd
véarhat6 koltség(ek)et vallalom, az(ok) megtéritésére, mint kitelezett elozetes kotelezettségvallalast teszek.

O A17 T B 1153 =R

1 Kényvidrkizi kélesonzés igénylése esetén kitoltends

Atvettem: Visszavettem:

Olvasé neve Koényvtaros

Budapest, 20.........ccooiiiiiinn, Budapest, 20..........coiciiiiiiiinin
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Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosdga
Foldtani és Geofizikai Szakkényvtar
1143 Budapest, Stefania ut 14.

4, melléklet

Sorszam:
Datum:

KUTATASI ENGEDELY
MUZEALIS DOKUMENTUMOK HELYBEN HASZNALATAHOZ

Név:

Munkahely neve:

Munkahely cime:

E-mail/Telefonszam:

Olvasdjegy szam:

Fogadé munkatars:

Kutatasra forditando idé (legfeljebb
két ora):

Kutatas célja:

Raktari jelzet:

Szerzo/szerkeszto:

Cim:

Kiadasi év:

Kapcsolédo engedélyek:

Fotozési engedély szama:

......................................................................

Kutato6

......................................................................

Foldtani Szolgalat igazgatdja
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5. melléklet

Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga Sorszam:
Foldtani és Geofizikai SzakkOnyvtar Datum:
1143 Budapest, Stefania 1t 14.

KUTATOINYILATKOZAT
MUZEALIS DOKUMENTUMOK HELYBEN HASZNALATAHOZ

Alulirott ...l , mint kutaté tudomasul veszem, hogy Teljes jogl tag és Latogato jogl tag a
Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga (a tovabbiakban: Hatésag) Foldtani és Geofizikai
Szakkonyvtardban kizarélag a konyvtaros vagy a Gyljteményi Osztaly valamely munkatérsa folyamatos
feliigyelete mellett tekintheti meg az 1851 el6tt kiadott dokumentumokat.

Tudomasul veszem, hogy publikalas esetén kotelezo a Hatosag gylijteményeire, tulajdondra és a gytjteményi
nyilvantartasi adatokra t6rtén6 hivatkozas.

Tudomasul veszem, hogy a kutatas alapjan késziilt publikaciokat papiron vagy digitdlis formaban a Hatosag
Gytlijteményi Osztalya szamara el kell juttatnom.

Tudomasul veszem, hogy a kutatasi célbdl készitett fényképeket digitalis formaban a Hatosag Gyljteményi
Osztalya rendelkezésére kell bocsatanom.

Tudomasul veszem, hogy a Hatésag gylijteményi anyagainak felhasznélasaval osszeallitott adatokat nyilt,
vagy kereskedelmi forgalomba hozott papiralapt illetve digitalis adatbankka, vagy konyvvé, valamint
kdnyvsorozattd csak a Foldtani Szolgalat igazgatdjanak engedélyével szervezhetem.

A kutatasra atvett anyagért teljes feleldsséggel tartozom.

.......................................
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6. melléklet

Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatsaga Sorszam:

Féldtani és Geofizikai Szakkonyvtar
1143 Budapest, Stefania 0t 14.

Datum;

KUTATOI FOTOZASI ENGEDELY
MUZEALIS DOKUMENTUMOKHOZ

Név:

Munkahely neve:

Munkahely cime:

E-mail/Telefonszam:

Olvasodjegy szama:

Fogad6 munkatars:

Fotozas célja:

Raktari jelzet:

Szerzo:

r

Cim:

Kiadasi év:

A fotdzas szakmai kutatasi, illetve tudomanyos publikalasi célbol torténik.

Tudomésul veszem, hogy a kutatasi célbdl készitett fényképeket digitalis formaban a Gyiijteményi Osztaly
rendelkezésére kell bocsatanom. Az SZTFH hivatkozik a kép készit6jére a képek esetleges felhasznalasakor.

Tudomasul veszem, hogy a képek publikdldsa esetén kotelezd az SZTFH Foldtani és Geofizikai
Szakkonyvtarara torténé hivatkozas.

..........................

..................................................................................................................

Kutato Foldtani Szolgélat igazgatoja

Kapcsolodé kutatéasi engedély szama:
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