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1. melléklet a 2/2025. (II. 27.) elndki utasitashoz

A Foldtani és Geofizikai Szakkonyvtar gyiijtékori szabilyzata

1. A Koényvtar gyiijtokore

A Foldtani és Geofizikai Szakkdnyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) a Szabalyozott
Tevékenységek Feliigyeleti Hatosdga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 1/2021.
(X.1.) SZTFH utasitasban meghatarozottak szerint gytjti

a magyar foldtani és a hozza kapcsolddé tarstudomanyok dokumentumait,

a kiilfoldi foldtani és a hozza kapcsolddo tarstudomanyok dokumentumait, kiilonds
tekintettel a Karpat-medencére,

a Szabilyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosdga (a tovdbbiakban: SZTFH)
hatésagi munkéjihoz sziikséges természet- és tarsadalomtudomanyi szakirodalmat €s
a foldtudomanyokkal és a banyaszattal kapcsolatos témakban

da)
db)

dc)

dd)
de)
df)
dg)
dh)

az SZTFH sajat, ISSN és ISBN azonositoval ellatott kiadvanyait,

az SZTFH Kkozszolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban allo
foglalkoztatottjainak, tovabbd munkavégzésre iranyulé  szerzOdéses
jogviszonyban 4116 dolgozoinak publikacidit,

az SZTFH és jogelédjei dokumentumait, illetve a Konyvtar torténetére
vonatkozo szakirodalmat,

a kiilf1di tarsintézményekre vonatkozo informéciokat,

a szakdolgozatokat, doktori disszertaciokat,

a kiilénlenyomatokat,

a térképeket, atlaszokat, valamint

az audiovizualis dokumentumokat, CD-ROM-okat és DVD-ket.

2. A gyiijtokor tematikus meghatarozasa

A gylijtés tartalmi korét a Konyvtar nyilvanos jellegébol és feladataibol adodo
kovetelmények hatarozzik meg, kiilonds figyelemmel a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. tdrvény (a tovabbiakban:
Kultv.) 55. és 63. §-ban foglaltakra.

Az allomanyszervezési stratégiat meghatarozé tényezok a kovetkezok:
az SZTFH és jogelddjei kutatott szakteriilet kore,
a Konyvtar gyljteményeinek meglévd adottsagai,
a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében meghatarozott feladatok,
a hazai és nemzetko6zi szak- és tudomanyos adatbazisok szolgaltatasai.

3. Fégyiijtokor

A Kényvtar fogyijtokorébe, torzsanyagaba tartozik
a magyar foldtani irodalom és a hozza kapcsolodo tarstudomanyok,
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b) akiilfoldon megjelent f6ldtani és hozza kapcsolodo tarstudomanyok,
¢) természettudomanyok (a foldtudomanyokon kiviil a biologiai, fizikai, kémiai,
kérnyezet-, természetvédelem, matematika tudomanyok) és
d) a miszaki tudoméanyok (banyamérnoki, hidrologiai, épit6- és épitészmémdki,
gépészeti, vegyészmérndki, kozlekedés, informatikai tudomanyok)
szakirodalma.

4. Mellékgyiijtokor

5. A Konyvtar mellékgylijtokorébe tartoznak a vélogatva szerzeményezett, de tartds
meglrzéssel allomanyba vett, altalanos tdjékozodast szolgald enciklopédiak, lexikonok, a
bolcsészettudomanyok, a miszaki tudoméanyok, a tarsadalomtudomanyok, a
természettudomanyok és a miivészetek terén nélkiilozhetetlen monografiak, valamint szotéarak,
adat-, név- és cimtarak.

6. Mellékgyijtékorbe vont tudoméanyagak:
a) az agrartudomanyok terén: a névénytermesztési, az allattenyésztési és az élelmiszer-
tudomanyok,
b) a bolcsészettudomanyok tekintetében: a miivészeti és miivelodéstorténeti
tudomanyok,
¢) a tarsadalomtudomanyok esetében: az allam- és jogtudomanyok, a gazdalkodas- és
szervezéstudomanyok.

7. A miivészeteken beliill a Konyvtar eseti jelleggel torténeti jellegli, illetve a
formatervezéssel 6sszefliggh miiveket szerez be.

5. A Konyvtar kiilongyiijteménye

8. A Konyvtar kiilongytjteményét képezi a baré Eo6tvos Lorand hivatali és személyes
hagyatékabol szarmazo konyvek és kéziratok, melyek kutatdi engedéllyel olvashatdak.

9. A kiilongytijteményben taldlhaté dokumentumok a Magyar Allam korlatozottan
forgalomképes vagyontargyai. A kiilongylijtemény a Konyvtar éalloméanyabdl alkalmilag
boviilhet allomanyvédelmi okokbdl kiemelt, ritkasdgértékli példanyokkal, illetve itt
elhelyezendo eseti szerzeményekkel. Az esetleg hidnyos miivek pétlandok, azonban a Kényvtar
modszeresen a kiillongylijteményét nem fejleszti.

6. Kézikényvtar

10. A kézikényvtar naprakészen gyarapitott, folyamatosan alakulé szabadpolcos
gyljteményrész.

11. A Kkézikényvtarat alapvetden referensz konyvek, monografidk, lexikonok,
enciklopédiak, szotarak, az SZTFH és jogelodjeinek kiadvényai és folyoiratok képezik.



12. A kézikdnyvtarban talalhaté dokumentumok az alabbi tudomanyteriiletekre terjednek
ki:

a) természettudomany,

b)  miiszaki tudomany,

¢) tarsadalomtudomany (4llam-és jogtudomany),

d) orvostudomany,

e)  hittudomany,

f)  agrartudomany,

g) mivészettudomany.

7. A gyiijtemény kronologiai és nyelvi szempontjai

13. A Konyvtar a gyiijtés idobeli hatérait figyelembe véve szerzi be az 0j kiaddsu hazai €s
kiilfoldi szakirodalmat, beleértve a nyomtatott és elektronikus kiaddsi kdnyveket, a nyomtatott
és elektronikus kiadésu folydiratokat, az egyéb id6szaki kiadvanyokat, és gyijti a térképeket is.

14, A Koényvtar az dllomanyat esetenként visszamendlegesen kiegésziti a fogyiijtokorébe
tartozo, illetve az alapfeladatai ellatasahoz nélkiilozhetetlen, a targyévet legalabb egy évvel
megel6zéen kiadott dokumentumokkal, tovabba lehet6ség szerint pétolja a foldtani targyd
idészaki kiadvanyok hidnyzo, megrongalédott lapszamait.

15.  AKonyvtar a foldtan és hatérteriileteik tekintetében figyelmet fordit a XIX. szazad végi
és XX. szdzad eleji hazai és kiilf6ldi tudomanyos miivek beszerzésére.

16. A gylijtemény nyelve elsdsorban magyar, angol és német, valamint a kiilfoldi
cserekapcsolatok keretében érkezett kiadvanyok esetében a Konyvtar gytijti az egyéb nemzeti
nyelveken megjelent irodalmat is.

17. A szakkdnyvtari funkciok ellatasa tekintetében nyelvi korlatozas nincs.

8. A gyiijtemény tipolégiai, informaciéhordozok és dokumentumtipusok
szempontjai

18. A Kényvtar torekszik minden olyan dokumentum beszerzésére — sziikség szerint tartos
nyilvantartasba vétellel vagy konyvtarkézi dokumentum-szolgaltatds igénybevételével —,
amely az SZTFH foldtudomanyokkal, valamint banyaszattal kapcsolatos tevékenységéhez,
illetve amely a fégylijtékorhdz tartozik, valamint a nyilvanos konyvtari szolgaltatds ellatasa
szempontjabodl relevans.

19. A Kényvtarban informéciohordozok szerint hagyoményos (nyomtatott)-, valamint
elektronikus formaban megjelend miivek alapjan torténik a gytijtés.

20. A Kényvtirban dokumentumtipusok szerint az alabbiakban felsorolt modon torténik a
gyljtés:
a)  konyv (szakismereti kényv, tanulmanykdtet, referensz konyv, enciklopédia, lexikon,
monografia, szotér, adattér),



b) id6szaki kiadvany (folyoirat, kutatdintézeti kézlemény, rendszeresen megjelené
referalo lapok és egyéb informacids kiadvanyok),

c) egyéb szoveges dokumentumok (kutatdsi és fejlesztési jelentés, disszertdcio,
szakdolgozat, térkép, tanulmany), €s

d) hangzé- és multimédias dokumentumok (elektronikus informéciéhordozokon).

9. Az allomanygyarapitas forrasai, a gyarapitias mértéke, példanyszamok
megallapitasa

21. A Konyvtari 4llomany az SZTFH éves koltségvetési, esetenként egyéb allami,
nemzetkdzi tamogatési forrasbdl beszerzett, nyilvantartasba vett dokumentumok Osszessege. A
beszerzés az SZTFH kozbeszerzési és beszerzési eljarasainak rendjérol sz6l6 elnoki utasitasnak
megfelelden torténik.

22. Az allomanygyarapitas modja a kdvetkezo:
a)  vétel,
b) csere,
c) ajandék, és
d) sajat el6allités.

23. Nyilvanos, szakk6nyvtari feladatkorben a fogytijtékorbe tartozé konyvdokumentumok,
monografidk példanyszamét az igények, a hasznalat kore, a cserekapcsolatok szdma, a
konyvtarkdzi kolesonzési kitelezettség, és a rendelkezésre a1l forrasok egyiittesen hatarozzak
meg.

24. A konyvleltarba vett dokumentumokat jellemzden egy példanyban gytjti a Konyvtar,
kivéve a SZTFH és jogelddjei altal kiadott foldtudomanyos és banyaszati témaju publikiciokat.

25. Az idészaki kiadvanyok beszerzését rendszeres és koriiltekintd igényfelmérés eldzi
meg. Az évtizedek oOta beszerzett, f6gyijtokorbe tartozd bel- és kiilfoldi tudoményos €s
szakfolybiratok megdrzésével, ezek kurrens filizetszdmainak beszerzésével és a feltart
informacidk nyilvanossaghoz kozvetitésével a Kényvtar kozérdekii feladatot lat el.

26. Régi kiadast, nehezen hozzaférheté dokumentumok példanyszdma a Gylijteményi
Osztaly vezet6jének egyedi dontése alapjan ndvelhetd.

10. Megorzési kitelezettség

27. A Konyvtar véglegesen Orzi meg a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével €s
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél szélé 22/2005. (VIL18.) NKOM rendelet (a
tovabbiakban: NKOM rendelet) szerinti muzealis konyvtari- és a jelen szabalyzat szerinti
kiiléngytijtemény dokumentumait.

28.  Tartésan, legaldbb egy példanyban 6rzi meg a Konyvtar a fogytijtékorébe tartozo,
egyedi alloméanybavétel utjan nyilvantartasba vett hazai ¢és kiilfoldi kiadasi
kényvdokumentumokat, és a f6gyijtokdrébe tartozé barmely mds dokumentumokat.



29. A Konyvtar a mellékgytjtokorbe tartozd hazai és kilfoldi kényvdokumentumok
esetében a tervszer( dllomanyalakitas szempontjait és a raktari rend optimalis kialakitidsat szem
el6tt tartva, valamint a hasznalati szokasokat, illetve ezek véltozasait figyelemmel kisérve jar
el.

30. A Konyvtar kizardlag archivalasi célbdl, esetenként digitalis masolatot készit a
dokumentumokrdél, dokumentumrészekrél.

11.  Alloményapasztas

31. A Konyvtar a rendeltetésszer(i feladatainak ellataséra alkalmatlannd, feleslegessé valt
vagy elhasznalodott dokumentumok kivonasakor és alloméanyapasztaskor a konyvtari dllomany
ellenrzésérdl (leltarozasarol) és az dllomanybol térténd torlésrol szolo szabalyzat kiadasarol
sz616 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet szerint jar el.

32.  Alloményapasztasra sor keriilhet
a) tervszerd allomanyapasztas,
b) természetes elhasznalddas,
¢) elvesztés, illetve megrongalas, valamint
d) vis maior
kovetkeztében.

33. Az allomanyapasztast a Kényvtar a jelen szabélyzat 10. bekezdésében meghatérozott
megdrzési szabalyok keretein beliil végzi. Az NKOM rendelet szerinti muzeélis alloméanybél
csak akkor lehet tordlni, ha a dokumentum:

a) mas kozgyljteménybe keriil, vagy

b) hivatalos vizsgalat lefolytatasat kvetden igazolhatéan megsemmistilt.



